
[bookmark: _GoBack]项目申报准备资料清单
请拟申请专项资金的项目单位提前准备以下资料，以备申报之用。
一、项目可行性研究报告（不超过2.5万字，文件大小不超过20M，模板见附件1），将作为联合评审的关键资料。
二、项目可行性研究报告简述版（不超过6千字，在“项目可行性研究报告”的基础上进行简化、提炼，纯文字格式），将作为项目初审的核心资料。
三、申请专项资金的支撑材料
（一）申请奖励类
1.申报项目奖励类需提供项目所获奖项等级（国家级、省部级、市级奖项或其他奖项）、所获奖项的详细信息等。
2.申报企业类奖励需提供企业符合申报奖励条件的相关说明。
3.项目投资情况（模板见附件2）
4.已完成大额投资的财务记录信息，提供按费用发生时间顺序且单项超过已完成投资1%以上的支出详细数据，包括支出时间、费用科目、用途、合同名称、收款单位、发生金额、发票号、发票密码、记账凭证号等。
（二）申请贷款贴息类
1.项目贷款合同及贷款银行信息。
2.贷款利息支付信息。
3.项目投资情况（模板见附件2）
4. 已完成大额投资的财务记录信息
（三）申请补助类
1.项目投资情况（模板见附件2）
2.已完成大额投资的财务记录信息。

附件1
可行性研究报告模板
（编制要点，缺一不可）

一、项目基本情况
包括项目背景、意义、知识产权、创新点。
二、项目基础条件分析
包括项目在专业技术及管理人员、资金筹措情况、场地设备硬件环境、前置审批手续办理等方面的条件分析；其中项目前期审批如不涉及的须明确注明。
三、项目需求分析和必要性分析
四、项目建设目标
五、主要内容和方案
六、项目实施进度与计划
包括资金到位情况、工作量及投资完成情况、预计完成时间等；项目整体进度及分项进度情况：主要介绍目前项目整体和分项各自所处项目阶段、投资进度和形象进度，以及其他和项目进展相关的情况。
项目实施计划：包括主要实施内容、开始时间，结束时间、该阶段项目投资金额、项目累计形象进度（%）等。
七、投资预算与资金筹措方案
八、申请专项资金的用途、明细及测算依据等
九、投资项目效益分析
1.项目经济效益分析（包括直接经济效益和间接经济效益）：介绍项目的商业模式和盈利模式；项目直接经济效益，在项目期内进行分年度收入预测、成本预测和利润预测，并进行投资回报率和投资回收期分析；项目间接经济效益；
2.社会效益分析（包括环境效益指标、可持续影响指标、服务对象满意指标等）；
3.其他效益
十、项目风险分析与控制
十一、结论评价











附件2
项目投资状况

企业需在信息系统中逐项填报。（其中申报贷款贴息类和奖励类的不需填申请财政资金额度和财政资金用途说明）。
	序号
	明细项目名称
	支出预算
	已完成
投资
	申请财政资金
	财政资金
用途说明
	计算依据
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	工程费用
	1.1
	
	
	　
	　
	　

	
	
	……
	
	
	　
	　
	　

	2
	设备购置费
	2.1
	
	
	　
	　
	　

	
	
	……
	
	
	　
	　
	　

	3
	资料印刷费
	3.1
	
	
	　
	　
	　

	
	
	……
	
	
	　
	　
	　

	4
	试验外协费
	4.1
	
	
	　
	　
	　

	
	
	……
	
	
	　
	　
	　

	5
	调研费
	5.1
	
	
	　
	　
	　

	
	
	……
	
	
	　
	　
	　

	6
	合作费
	6.1
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	7
	租赁费
	7.1
	
	
	　
	　
	　

	
	
	……
	
	
	　
	　
	　

	8
	人员费用
	8.1
	
	
	　
	　
	　

	
	
	……
	
	
	　
	　
	　

	9
	宣传费用
	9.1
	
	
	
	
	

	
	
	……
	
	
	
	
	

	10
	其他
	10.1
	
	
	
	
	

	
	
	……
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